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יולי 2017
מאגד מגנ"ט ואיגוד משתמשים
 – נהלים והנחיות
1.   
כללי
1.1
- הגדרות

"מאגד" - התאגדות ליישות משפטית של תאגידים תעשייתיים, מוסדות מחקר וגופים נוספים שאושרו על-ידי ועדת מגנ"ט לצורך ביצוע תכנית לפיתוח של טכנולוגיות גנריות. 

"איגוד" - התאגדות של תאגידים תעשייתיים וגופים אחרים, שאושרו על-ידי ועדת מגנ"ט לעמותה עצמאית או שלוחה של עמותה מקצועית קיימת לצורך ביצוע תכנית להפצה, להטמעה ולהדרכה של טכנולוגיה גנרית ו/או הפעלת מעבדה משותפת.
       "מוסד מחקר אוניברסיטאי" - מוסד מחקר ישראלי אקדמי המוכר על ידי  - המועצה להשכלה גבוהה ( לרבות מל"ג יו"ש) להענקת תארים אקדמיים שעיסוקו מחקר ופיתוח בתחום מדעי ו/או טכנולוגי לו נגיעה ישירה לפעילות המאגד.

        "מוסד מחקר" - מוסד מחקר ישראלי אקדמי ו/או מכון מחקר שעיסוקו מחקר ופיתוח בתחום מדעי ו/או טכנולוגי שאושר על-ידי ועדת מגנ"ט כשותף במאגד במעמד של מוסד מחקר אוניברסיטאי.


"ועדת מגנ"ט" - הוועדה שמונתה על-ידי מועצת רשות החדשנות לצורך ביצוע הוראות מסלול הטבה 5 של רשות החדשנות.

"מסלול הטבה מס' 5" - המסלול לעידוד הפיתוח וההטמעה של טכנולוגיות גנריות – מגנ"ט.

       "נהלי רשות החדשנות" – נהלי רשות החדשנות בנושא ניהול מערכת כספים לצרכי מו"פ והגשת דוחות ביצוע במהלך תקופת המו"פ ובסיומה – נוהל 02-03 בקובץ נהלים והנחיות רשות החדשנות.
"מנהלת מגנ"ט" – מנהל זירת תשתית טכנולוגית,  מנהל סקטור תעשייה בזירה ורכז התכנית.

"הצוות המקצועי" – מנהל המאגד מטעם זירת תשתיות טכנולוגיות  והבודקים המקצועיים שנקבעו על-ידי מנהל הזירה לליווי ובקרה של פעילות המאגד.

1.2   הנחיות כלליות 

1.2.1 תכניות שיוגשו במסגרת מסלול הטבה מס' 5 – מאגדים ואיגודי משתמשים, תוערכנה ותיבחנה  על-ידי צוות מקצועי ייעודי לנושא, וחוות הדעת לרבות המלצות יוצגו לוועדת מגנ"ט  לאישור. הוועדה  היא הגוף המוסמך לאשר התכניות ולאשר תקציבן. 
הערה: במאגדים ואיגודי משתמשים נציגי המאגד/האיגוד מציגים את הנושא למליאת הוועדה ורק לאחר מכן מתקיים הדיון בהשתתפות הצוות המקצועי המלווה את הפרויקט, וזאת לאחר שנציגי המאגד/איגוד יצאו מהחדר.
1.2.2 תוגשנה בקשות לתכניות שאין להן מקור מימון אחר - ממשלתי, ציבורי או פרטי. 
1.2.3 ככלל, תכניות אלה פועלות על-פי נהלי רשות החדשנות כמוגדר בנוהל ניהול מערכת הכספים לצרכי מו"פ והגשת דו"חות ביצוע במהלך תקופת המו"פ ובסיומה , 200-03, בהגדרות שלעיל והעדכונים בחוזרי רשות החדשנות בתוספת השינויים וההתאמות הייחודיים לתכניות מאגדים ואיגודים ומפורטים במסמך זה. 
1.2.4 מקבל המענק, מאגד או איגוד משתמשים, וגם כל חברה /או כל מוסד מחקר, חייבים  לנהל מערכת חשבונות ייחודית לתכנית.
1.2.5  הרישומים החשבונאיים יבוצעו על-פי כללי החשבונאות המקובלים, ויאפשרו ביקורת מדוקדקת על-ידי רואי חשבון מטעםרשות החדשנות על-פי סעיפי התקציב המאושר ופרטיו.

1.2.6 תשלומים יבוצעו על בסיס רבעוני, ורק לאחר דיווח כספי רבעוני ולאור עמידה באבני הדרך שנקבעו, אם נקבעו, בתנאי כתב האישור.

1.2.7 כל תשלום שמועבר למאגד/איגוד , לחברה ולמוסד המחקר במהלך הפעילות, הוא בבחינת מקדמה או מפרעה על חשבון התשלומים להם התאגיד זכאי.


סיום ההתחשבנות הכספית תעשה על סמך דו"ח כספי מבוקר המסכם את שנת הפעילות שיוגש ע"י המבצע ויבחן ע"י בוחני הרשות.
ההמשך נחלק ל-2 פרקים:

פרק I -  נהלים למאגד מגנ"ט   עמודים   3-7
פרק II – נהלים לאיגוד משתמשים בטכנולגיות מתקדמות  עמודים – 8-10
פרק I נהלים למאגד מגנ"ט
 2.1       הגשת בקשות 
המאגד יבצע את כל הפעולות הדרושות להתאגדות והגשת תכניות עבודה כמפורט בפרק "הנחיות להתאגדות" ויגיש תכניות חדשות לתקצוב רק לאחר שקיבל אישור עקרוני להגיש תכנית כזו מוועדת מגנ"ט, ותכניות המשך עד תום חודש 10 של שנת הפעילות שבביצוע.

תכניות לתקצוב יוגשו על-ידי המאגד כמקשה אחת לאחר אישורם בהנהלת המאגד.
יש לצרף לנספח א' של טפסי ההגשה את פרוטוקול ישיבת ההנהלה שאישרה את התכנית המבוקשת לתקצוב.
2.1.1. טפסי הבקשה המפורטים יועברו על ידי המאגד ליחידת התקצוב ברשות החדשנות  (לצורך פתיחת תיק התקשרות) ובמקביל לתיבת המייל של זירת תשתית טכנולוגית.
פירוט טפסי הבקשה שיש להגיש מפורטים בנספח א' לנוהל זה.

2.1.2.  כל שנת תקציב מנוהלת בנפרד ובהתאם ניתן לפרויקט מס' זיהוי ( מס' תיק).  במאגד יש פיצול ל-2 תיקי התקשרות האחד לחברי התעשייה במאגד והשני לחברי האקדמיה במאגד.
2.1.3. הצוות המקצועי בוחן את התכניות והמוגשות ואת התקציבים, בפרט ההתאמה ליעדי מתווה תכנית הפעולה של המאגד, נהלי הרשות והנהלים הייחודיים למסלולי מאגדים ואיגודים. חוות דעת הצוות המקצועי היא תנאי לקיום דיון על בקשת המאגד/איגוד בוועדת מגנ"ט. 
2.1.4. זירת תשתיות טכנולוגיות תפעל להבאת בקשת המאגד לדיון בועדת מגנ"ט, בטרם מסתיימת שנת הפעילות שבביצוע, וזאת כדי לאפשר רציפות בפעילות. הוועדה, אחרי ששמעה מנציגי המאגד/האיגוד את התכניות שבכוונתם לבצע, ואת חוות הדעת של הצוות המקצועי, מקבלת החלטה על התכניות המאושרת לביצוע והתקציב המוקצה להוצאתן אל הפועל. נציין, שהוועדה סוברנית להחליט על סמך שיקול דעתה ואינה חייבת לקבל את כל המלצות הצוות המקצועי כמקשה אחת. 
2.1.5. החלטות הוועדה מתורגמות לכתב אישור ,שהוא ההסכם שנחתם בין המאגד לבין רשות החדשנות, ומאפשר לאחר החתימה עליו על ידי 2 הצדדים, להעביר  תשלומי המענק. 
2.1.6. תשלומי המענק יתאפשרו רק אם למאגד כיישות משפטית עצמאית ולכל אחד מחברי המאגד ימצאו ברשות החדשנות המסמכים הר"מ:
1 )  תעודת רישום להתאגדות.
2 )  אישור ממס הכנסה על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים.
3 )  אישור בנקאי על פתיחת חשבון בנק, מספרו, שמות בעליו ושמות מורשי החתימה בחשבון.
4) עבור המאגד, אישור רשם העמותות על 'ניהול תקין' ( או אישור לאי צורך באישור זה)
2.2  ניהול חשבונות

2.2.1  המאגד ישכור את שירותיו של רו"ח שיפקח וינהל את התנהלותו הכספית ואת הדיווח. בנוסף, כל חבר מאגד, ינהל בתאגידו מערכת חשבונות נפרדת לגבי כל  העלויות הנצברות לביצוע המו"פ שאושר במסגרת המאגד. על הדוחות הכספיים להתבסס על חשבונות אלה. הרישומים החשבונאיים בחשבונות אלה, יבוצעו בהתאם לכללי החשבונאות המקובלים, ובאופן שיאפשר זיהוי ובדיקת כל סכום שהוצא או נתקבל במסגרת ביצוע המחקר הנדון. במסגרת מערכת החשבונות הנפרדת, ינוהלו כרטיסי הנהלת חשבונות נפרדים לכל אחד מסעיפי התקציב המאושר, כגון: שכר עבודה, עלויות חומרים, קבלני משנה, יועצים, ציוד ייעודי, ציוד קבוע, שונות וכד'.

2.2.2  כל מסמך המבסס את הרישומים בהנהלת החשבונות יהיה חתום בחותמת 


"שייך למגנ"ט ____ תיק מס' ____" ובחתימת ידו של מנהל המחקר, המאשרים את שיוכו לביצוע התכנית. החותמת והחתימה יערכו ע"ג המסמכים המקוריים.

2.2.3  הרישום בספרי הנהלת החשבונות הייעודית לתכנית ייערך על-פי מסמכי  מקור רישום ראשוני.

2.2.4   המסמכים יתועדו ויישמרו באופן דיגיטלי ובמסגרת הנהלת החשבונות של המאגד בצורה המאפשרת את איתורם הקל.

    2.3
  הגשת דוחות

  2.3.1  הדו"ח הכספי של המאגד יוגש לרשות כשאליו מצורפים הדו"חות הכספיים של כל אחד מחבריו ששימשו להכנתו. 

             הדו"ח הכספי במחצית השנה יכלול דו"ח סטטוס קצר ובסיומה חייב להיות מלווה בדו"ח טכני ברמת הפרוט שהוגדרה בנהלים.

2.3.2   בדו"ח יש לכלול רק את סוגי העלויות אשר אושרו במסגרת התקציב  המקורי, ואשר פירוטן מופיע כנספח לכתב האישור.

           בקשות להעברת הוצאות/עלויות מסעיף אחד למשנהו יש להגיש במרוכז 10 שבועות מתום שנת הפעילות. 

           אין להגיש בדוחות הביניים הוצאות/עלויות שלא אושרו במשך תקופת הביצוע.

2.3.3  כל הפרטים המופיעים בטופס להגשת דו"ח כספי מוגדרים ומובהרים בנהלי הדיווח של הרשות לחדשנות.

2.3.4   הדו"ח הכספי יוגש על גבי טפסים של רשות החדשנות שיועדו לכך (או במתכונתם), אחת לשלושה חודשים, על הדו"ח הכספי יחתום מנהל הכספים, יו"ר המאגד ומנהל המאגד מטעם מגנ"ט.
2.3.5   כל שינוי מהותי במחקר ידווח מיד לזירת תשתית טכנולוגית (כגון: החלפת מנהל המחקר, כשלון המחקר, שינוי טכני מהותי, החלפת קבלן משנה, יציאת חוקר לשבתון וכד'…).

2.3.6  בגמר המחקר ייערך דו"ח כספי סופי מבוקר על-ידי רואה חשבון של 


החברה/התאגיד/העמותה (לפי העניין). הדו"ח יוגש תוך 90 יום מגמר תקופת המחקר (מועד סיום ההתקשרות בתיק המדווח).

         הדו"ח הסופי יוגש בנפרד מדו"חות הביניים, ויתייחס לכל תקופת    

         המחקר על-פי כתב האישור.

2.3.7  בדו"חות הביניים תוכרנה הוצאות ששולמו על בסיס מזומן. בדו"ח   

          הסופי תוכרנה גם הוצאות שנצברו בתקופת המחקר ושולמו לא יאוחר    

          מ- 45 יום ממועד סיומה.

 2.3.8 כאמור כל שיטת הדיווח והתשלומים היא בהתאם למפורט בנהלי  רשות החדשנות
2.4 
הכרה בהוצאות ועלויות העבודה

2.4.1  סוגי עובדים

           הנחיות לתקצוב עובדים ישירים למחקר בתאגידים תעשייתיים ובמוסדות מחקר הן כמפורט בנהלי רשות החדשנות כמוגדר בהגדרות – סעיף 1.1 לעיל). 

2.4.2 היתרים ומיגבלות

במוסדות המחקר אנשי סגל ומלגאים אינם מחויבים בדיווח שעות אבל      כן חייבים בהצהרה על הימצאותם בארץ ופעילותם בפרויקט כך לדוגמאאיש סגל הנמצא  בתעסוקת קיץ בחו"ל  המוסד לא יכול לדווחעל תשלומי שכרו בתקופה זו.
עבור איש סגל העובד במשרה מלאה ניתן  לדווח מקסימום 30% תעסוקה 
          בכלל המחקרים הנתמכים במסלולי רשות החדשנות,  ובאופן פרופורציונלי 
          לאחוזי משרתו. למלגאים תוכר הוצאה עד 6,000 ש"ח לחודש למשרה 
          מלאה.  
ככלל, עובדי מדינה ועובדים הנתמכים מכל מקור ממשלתי אחר (כגון:   
          עובדים במסגרת מפעל מאושר), אינם זכאים לתמיכת רשות החדשנות.

2.4.3     תקורה

1. בתאגידים הנכללים בתיק תעשייה התקורה - כמפורט בנהלי לשכת   רשות החדשנות.

2. במוסדות מחקר הנכללים בתיק אקדמיה התקורה היא בשיעור המפורט בנהלי רשות החדשנות ומשולמת בנוסף לכ"א גם על חומרים. 

2.5   הכרה בהוצאות ועלויות אחרות

     2.5.1    חומרים וציוד מתכלה – כמפורט בנהלי רשות החדשנות
2.5.2    ציוד – יעודי וקבוע

1. ככלל תוכרנה הוצאות רכש של ציוד הנדרש לביצוע המחקר כמפורט 

      בנהלי רשות החדשנות.

ב.  ציוד יעודי, הוא ציוד הנדרש למחקר, אלא שכל ייעודו הוא לביצוע המחקר הרב שנתי במסגרת מאגד מגנ"ט, עלותו גבוהה יחסית  ואין לו כל שימוש אחר או נוסף בזמן ביצוע המחקר. עבור ציוד יעודי ניתן להכיר במלוא ההוצאה בשנת הרכישה. ולא רק פחת על פני תקופת השימוש, כמקובל עבור ציוד למחקר.
ג. פריטים שאינם ייחודיים, המהווים פריטים רב שימושיים (כגון   מחשבים) לא יוכרו כפריטי ציוד ייעודי.

ד.  כל פריט שיירכש כציוד ייעודי יסומן במדבקה המזהה אותו כציוד 

     שנרכש במסגרת מאגד  מגנ"ט 

ה. בסמכותה של ועדת מגנ"ט להחליט מה ייעשה בציוד הייעודי לאחר     השלמת השימוש בו, או עם קטיעתה או הפסקתה של תכנית המו"פ כהחלטת ברירת מחדל הוחלט, שהמענק עבור ציוד יעודי יוחזר בניכוי 33% פחת עבור כל שנת שימוש. ( כלומר אחרי 3 שנות שימוש אין צורך בהחזר כספי ואילו אחרי שנת שימוש אחדת צריך להחזיר 2/3 מהמענק)
ו.  המענק בגין ציוד, שמינהלת התכנית קבעה שנעשה בו שימוש שלא על-פי הנהלים והכללים, יוחזר לרשות על-פי התנאים שתקבע ועדת מגנ"ט או מי שהוסמך לכך על-ידה. נדגיש, שציוד יעודי צריך לעמוד בקריטריון הבסיסי של ציוד למחקר ואח"כ ניתן לסווגו כיעודי או קבוע.

             2.5.3 קבלני משנה בארץ – כמפורט בנהלי רשות החדשנות כמוגדר לעיל. נדגיש, ליבת הפיתוח הטכנולוגי צריכה להתבצע על ידי כוח האדם האינטגרלי של החברה/מוסד המחקר.


2.5.4  קבלני משנה חו"ל - קב"מ חו"ל יאושר אם ורק אם הפעילות המבוקשת לביצוע אינה ניתנת לביצוע בישראל. ודרך כלל לא תאושר הוצאה לקב"מ חו"ל ביותר מ- 10% מהתקציב של הגורם המבצע. במקרה שתהיה חריגה, שיעור המענק לקב"מ חו"ל ירד ל-30%.
2.6  שונות
2.6.1
רישום פטנטים – כמפורט בנהלי רשות החדשנות כמוגדר לעיל. נכון ל 2017 תקרה ההוצאה הינה 140 אלף ש"ח. אנו מעודדים רישום פטנטים, ונכונים לתקצוב בהתאם לנדרש, אבל תקציב שאושר לרישום פונטים שלא נוצל, לא ניתן להעברה לסעיף הוצאה אחר.
     2.6.2   תקינה – הוצאות תקינה יידונו לגופו של עניין באופן ספציפי. פעילות תקינה שתאושר, תתבצע ברמת המאגד ולא ברמת התאגיד. ובכל   מקרה נדרש  אישור מראש להוצאה זו.

     2.6.3  רישוי תוכנות – הוצאות רישוי/שימוש תוכנות הייעודיות לביצוע המחקר יידונו לגופו של עניין באופן ספציפי ובכל מקרה נדרש אישור מראש.

2.6.4 נסיעות לחו"ל  - לא יוכרו הוצאות נסיעות לחו"ל אלא באישורו המיוחד,  

                                                 ומראש, של מנהל זירת תשתית טכנולוגית  או מי שהוסמך על-ידו לכך.


2.7 
הוצאות מיוחדות 


  כל ההוצאות המיוחדות הן ברמת המאגד ובאחריותו.

2.7.1 
סקר או מחקר להצדקת הצורך בביצוע התכנית

יוכרו הוצאות הביצוע של סקר/חקר להצדקת הצורך בתכנית המוגשת או להגדרתה עד לגובה התקציב המאושר לכך, אלא אם כן הוחלט על ביצועו על-ידי ועדת מגנ"ט, או המוסמך מטעמה, ובמימונה המלא.

2.7.2 
הוצאות התארגנות הקמה ורישום
         יוכרו הוצאות של ייעוץ משפטי וחשבונאי והוצאות הרישום עד לגובה  התקציב המאושר, אך לא יותר מ- 35,000 ש"ח כולל מע"מ.

יוכרו הוצאות התארגנות שהוצאו בפועל על-ידי המאגד לגורם חיצוני לצורך סיוע מקצועי בלבד באישור מראש של מנהל הזירה  אך לא יותר מ- 70,000 ש"ח, נדגיש שסעיף זה ניתן לאישור פעם אחת בלבד בשנת הפעילות הראשונה של המאגד.

2.7.3 
ימי עיון
         יוכרו הוצאות לעריכת ימי עיון שנועדו להעשיר את הידע של חברי המאגד בתחום הטכנולוגיות המפותחות במאגד ולחלוק ולהחליף מידע טכני בין חברי המאגד השונים.

2.7.4 
הקמת מאגר מידע מרכזי

2.7.4.1 יוכרו הוצאות הכרוכות בהקמת מאגר מידע טכני שנועד לחלוק ולהחליף מידע טכני בין חברי המאגד השונים ובתנאי שנכללו בתקציב המקורי לאחר הגשת תכנית ביצוע מפורטת בנושא.


          2.7.4.2  סקרי שוק מהמדף וחיפוש במאגרי מידע ממוחשבים – 

           המאגד רשאי לרכוש סקר שוק מהמדף אם הוא רלוונטי לנושא המו"פ והרכישה אושרה עקרונית על ידי מנהל התכנית. סקרי השוק  יירכשו במסגרת מאגר המידע המרכזי ויועמדו לרשות כלל חברי המאגד.

          התקציב לרכישת סקר שוק מן המדף ו/או חיפוש במאגרי מידע ממוחשבים, לא יעלה על 20,000 ש"ח, אלא אם כן אושר מראש אחרת.

2.8
פרישת חבר מאגד
חבר מאגד המבקש לפרוש מפעילותו בתוך שנת הפעילות, ותכניות העבודה שלו אושרו ותוקצבו בשנת הפעילות בה הוא מבקש לפרוש, צריך לעמוד בהתחייבויותיו לחברי המאגד בטרם יפנה לועדת מגנ"ט שתאשר פרישתו ותנאי הפרישה. בפרט עליו להגיש בזמן דוחות ביצוע לתקופה עד הפסקת הפעילות.

ועדת מגנ"ט רשאית לדרוש מהחבר הפורש את מלוא המענקים שקיבל לצורך ביצוע תכניות המחקר מתחילת המאגד בתוספת הפרשי הצמדה למדד המחירים לצרכן וריבית שנתית צמודה בשיעור של 2% שיצברו ממועד קבלת המענק ועד התשלום בפועל. בנסיבות מיוחדות, ועדת מגנ"ט על פי שיקול דעתה רשאית לפטור את החבר הפורש מחובת תשלום או מחלקו, בעיקר אם הידע נשוא התכנית הועבר לחבר אחר על מנת שימשיך בפעילות.
פרק II. נהלים לאיגוד משתמשים בטכנולגיות מתקדמות
3.1   נוהלי הגשת בקשות 
  חברי האיגוד  יבצע את כל הפעולות הדרושות להתאגדות והגשת תכניות עבודה    כמפורט בפרק "הנחיות להתאגדות".

  תכניות לתקצוב במסגרת רשות החדשנות יוגשו על-ידי האיגוד כמקשה אחת לאחר אישורם בהנהלת האיגוד.

    3.1.1 טפסי הבקשה המפורטים ישלחו על ידי האיגוד ללזירת תשתית טכנולוגית  לשם מינוי מומחים לבדיקה המקצועית ( 2-4 בהתאם לאופי הבדיקה) ולפתיחת תיק בקשה
3.1.2 זירת תשתיות טכנולוגיות תבחן התאמת כל אחד מחברי האיגוד לפעילות במסלול הטבה זה. 

    3.1.4 הבודק המקצועי יבחנו את התכנית ואת התקציבים (על 

             בסיס נהלי מסלול הטבה 5 וכלליה), ויעבירו את המלצתם המפורטת למנהלת 
             מגנ"ט.

3.1.5 זירת תשתיות טכנולוגיות תביא את הבקשה לדיון בועדת מגנ"ט, בו נציגי          האיגוד יפרטו את בקשתם, תוגשנה חוות הדעת המקצועית והוועדה 

         תקבל החלטה על האיגוד, חבריו, תכניות העבודה והתקציב המאושר.

3.1.6 ביצוע תשלומי המענק לתכניות שאושרו, יתבצע רק לאחר:                   

           חתימת מורשה חתימה מטעם האיגוד, טפסי התחייבות לביצוע המו"פ, וחתימת מנכ"ל רשות החדשנות והחשב על כתב האישור. 

              כל הטפסים יימסרו על-ידי רשות החדשנות לאיגוד.

     3.1.7 בשנה א' בלבד ביצוע תשלומי המענק, (בהינתן שהתכנית אושרה על ידי

               ועדת מגנ"ט) יחל לאחר הצגה לרשות של המסמכים הבאים:

     1 )  תעודת רישום להתאגדות.

     2 )  אישור ממס הכנסה על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק      

           עסקאות גופים ציבוריים.

     3)  אישור בנקאי על פתיחת חשבון בנק, מספרו, שמות בעליו ושמות   

          מורשי  החתימה בחשבון.

3.2  ניהול חשבונות

           3.2.1  כל מסמך המבסס את הרישומים בהנהלת החשבונות יהיה חתום בחותמת 


 "שייך למגנ"ט________, תיק מס' ____ ובחתימת ידו של מנהל האיגוד, המאשרים   

              את שיוכו לביצוע התכנית. החותמת והחתימה יערכו ע"ג המסמכים     

               המקוריים.

    3.2.2  הרישום בספרי הנהלת החשבונות הייעודית לתכנית ייערך על-פי מסמכי  

              מקור רישום ראשוני.


3.2.3 המסמכים יתועדו ויישמרו במסגרת הנהלת החשבונות של האיגוד

         בצורה המאפשרת את איתורם הקל.

    3.3
  הגשת דוחות

       3.3.1 הדו"ח הכספי של האיגוד יוגש לרשות כשאליו מצורפים הדו"חות 

   
    הכספיים ששימשו להכנתו. 

                הדו"ח הכספי במחצית השנה ובסיומה חייב להיות מלווה בדו"ח טכני   

                המפרט את הפעילויות שבוצעו וההשגים.

       3.3.2 בדו"ח יש לכלול רק את סוגי העלויות אשר אושרו במסגרת התקציב 

                המקורי, ואשר פירוטן מופיע כנספח לכתב האישור.

       בקשות להעברת הוצאות/עלויות מסעיף אחד למשנהו יש להגיש     

       במרוכז ולפני ביצוען. אין להגיש הוצאות/עלויות שלא אושרו במשך תקופת הביצוע.

      3.3.3 כל הפרטים המופיעים בטופס להגשת דו"ח כספי מוגדרים ומובהרים 

               בכללי הרשות.
       3.3.4 הדו"ח הכספי יוגש על גבי טפסים של רשות החדשנות שיועדו לכך (או 

               במתכונתם), לפחות אחת לשלושה חודשים, והדיווח הטכני לפחות אחת 

                לחצי שנה. על הדו"ח הכספי יחתום מנהל האיגוד, אלא אם כן יוחלט

                אחרת.

       3.3.5 כל שינוי מהותי בפעילות האיגוד ידווח מיד לזירת תשתית טכנולוגית.                 

       3.3.6 בסיום שנת העבודה ייערך דו"ח כספי סופי מבוקר על-ידי רואה חשבון של האיגוד. הדו"ח יוגש תוך 90 יום מגמר תקופת תיק ההתקשרות.

       הדו"ח הסופי יוגש בנפרד מדו"חות הביניים, ויתייחס לכל תקופת הפעילות  על-פי כתב האישור.

       3.3.7 בדו"חות הביניים תוכרנה הוצאות ששולמו על בסיס מזומן. בדו"ח 

                הסופי תוכרנה גם הוצאות שנצברו בתקופת הפעילות ושולמו לא יאוחר 

                מ- 45 יום ממועד סיומה.


3.3.8 כאמור כל שיטת הדיווח והתשלומים היא בהתאם למפורט בנהלי רשות החדשנות.

3.4    הכרה בהוצאות ועלויות עבודה 

3.4.1  יוכרו הוצאות שכר קבועות לשני עובדים בלבד:
א.
מנהל/ת האיגוד.

ב. 
ע' מנהל/ת באיגוד.

3.4.2  מיגבלות שכר:
 א. עלות העבודה המרבית של מנהל האיגוד יהיה זהה לתקרת השכר

     כמוגדר  לעובד מו"פ בנהלי רשות החדשנות.  

    ב. עלות העבודה המרבית של ע' מנהל/ת האיגוד לא יעלה על 1/3 מהעלות 

        המרבית של מנהל/ת האיגוד, כמצוין בסעיף א' לעיל, למשרה מלאה. 

3.4.3 תקורה:
        איגוד משתמשים שהוכרו לו הוצאות מנהלה וכלליות - על-פי סעיף 3.5.1-5 להלן  - אינו זכאי לתשלום תקורה על שכר העבודה שלעיל.

3.5 
הכרה בהוצאות ועלויות אחרות

3.5.1   הוצאות הדרכה והפצת ידע

        יוכרו ההוצאות הבאות:

א. 
פרסום הפעילות (כולל פרסום מקוון);

ב. 
חומר עזר מקצועי בנושאי התכנית להדרכה ולהדגמה 

;

        ג.  שכר מרצים ויועצים - מקומיים, לפי תעריפי החשב הכללי;

  
       - מחו"ל – עד 1,000$ לסדנא
       ד.  הוצאות נסיעה והארחה של מרצים מחו"ל (כרטיס טיסה; הוצאות לינה   

            ואש"ל, נסיעות מקומיות, עד1,000$ לסדנא);

       ה.  דמי שכירות של אולמות (להרצאות, כנסים, סדנאות) כולל הוצאות 

            כיבוד (עד 5,000 ש"ח ליום פעילות);

       ו.   רכש שירותים ממאגרי מידע;

                ז.   דמי חברות באגודות מקצועיות.

3.5.2 הוצאות ההקמה של מתקני הדגמה והדרכה והפעלתם

    יוכרו ההוצאות הבאות:

א. רכש ו/או החכרת ציוד ואביזרים ייעודיים בלבד;

ב. הוצאות התפעול והתחזוקה של מתקן הדגמה והדרכה, לפי שיעור     

    השימוש בהם למטרות התכנית.

3.5.3 קבלני משנה
       יוכרו הוצאות בגין שירותים מנהליים ואחרים עד לגובה התקציב המאושר.

3.5.4 רכוש קבוע
א.  יוכרו הוצאות בגין רכש או חכירת ציוד המשמש כמתקן הדגמה, ניסויים והדרכה 

ב.  יוכרו הוצאות הרכישה של ציוד משרדי (ריהוט, מחשוב) עד לגובה 

     התקציב המאושר, אך לא יותר ממחצית מהוצאות אלה בשנה 

    אחת.

ג.  לא יוכרו הוצאות בגין ציוד שרכישתו או חכירתו מומנו במלואן או 

     בחלקן על-ידי מוסד/גורם ממשלתי אחר.

ד.  ציוד שנרכש על-ידי איגוד משתמשים במסגרת התקציב שאושר, יימכר 

    על ידו בתום התכנית, ותמורתו תוחזר לרשות. מחיר המכירה המינימלי     

   ייקבע על-ידי שמאי מוסמך. לבעל האכסניה (מוסד להוראה טכנולוגית 

    המאושר על-ידי משרד החינוך או  המועצה להשכלה גבוהה, מכון ענפי  

    המוסמך על-ידי משרד התעשייה והמסחר, או חברה תעשייתית) בו

    ממוקם מתקן ההדגמה וההדרכה, תינתן זכות סירוב ראשונית לרכישתו.

3.5.5   הוצאות מינהלה וכלליות
      יוכרו ההוצאות הבאות עד לגובה התקציב המאושר:

א. הוצאות שכ"ד ונלוות.

ב. הוצאות תקשורת (טלפון, אכסון אתר וכו').

ג. חומרים משרדיים.

3.6    דיווח סופי
על פי נוהל סגירת תיקים של רשות החדשנות .
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